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सिसिचरण नगरपासिकाका कर्मचारीहरुको तह वृसि गने िम्बन्धी 

कार्मसवसध, २०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः २०८१/०१/२७ 
प्रिाणीकरण लिलतिः २०८१/०१/३०  

प्रस्तावनािः कोशी प्रदेश सरकारबाट जारी भएको "स्थानीर् सरकारी सेवा 
(गठन तथा संचािन) ऐन, २०८०" को दफा १५१ िे ददएको अलिकार 
प्रर्ोग गरी तह वदृ्धि सम्बन्िी कार्यिाई व्र्वस्स्थत र पारदशी ढंगिे 
कार्ायन्वर्न गनय वाञ्छनीर् भएकोिे,  

लसद्धिचरण नगर कार्यपालिका, ओखिढ ंगािे र्ो कार्यद्धवलि बनाई जारी 
गरेको छ । 
१. संस्िप्त नाि र प्रारम्भिः  

(१) र्ो कार्यद्धवलिको नाि "लसद्धिचरण नगरपालिकाका कियचारीहरुको 
तह वदृ्धि गने सम्बन्िी कार्यद्धवलि, २०८१” रहेको छ। 
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(२) र्ो कार्यद्धवलि राजपत्रिा प्रकाशन भएपलछ िागू ह नेछ । 

२. पररभाषािः द्धवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स कार्यद्धवलििािः- 
(क) "ऐन" भन्नािे कोशी प्रदेशबाट जारी भएको स्थानीर् सरकारी सेवा 

(गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० सम्झन  पछय। 
(ख) "कियचारी" भन्नािे लसद्धिचरण नगरपालिका अन्तगयतको सेवाका 

पदिा बहाि रहेका स्थार्ी कियचारी सम्झन  पदयछ । सो शब्दिे 
कियचारी सिार्ोजन ऐन, २०७५ बिोस्जि लसद्धिचरण 
नगरपालिकािा सिार्ोजन भएका कियचारी साथै संघीर् तथा 
प्रदेश िोकसेवा आर्ोगबाट लसफाररस भै लसद्धिचरण 
नगरपालिकािा स्थार्ी लनर् स्ि भएका कियचारी सिेतिार्य 
जनाउँदछ। 

(ग) "प्रदेश" भन्नािे कोशी प्रदेश सम्झन  पछय। 
(घ) "प्रि ख प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नािे लसद्धिचरण नगरपालिकाको 

प्रि ख प्रशासकीर् अलिकृत सम्झन  पदयछ। 
(ङ) "नगर कार्यपालिका" भन्नािे लसद्धिचरण नगरपालिकाको नगर 

कार्यपालिकािाई सम्झन  पदयछ। 
(च) "नगरपालिका" भन्नािे लसद्धिचरण नगरपालिकािाई सम्झन       

पदयछ । 
(छ) "कार्ायिर्" भन्नािे लसद्धिचरण नगरपालिका नगर कार्यपालिकाको 

कार्ायिर्िाई सम्झन  पदयछ । 
(ज) "प्रदेश िोक सेवा आर्ोग" भन्नािे कोशी प्रदेशको प्रदेश िोक 

सेवा आर्ोगिाई सम्झन  पदयछ । 
(झ) "परािशय" भन्नािे प्रदेश िोक सेवा आर्ोगिे स्थानीर् सरकारी 

सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० र प्रदेश िोक सेवा 
आर्ोग ऐन, २०७६ विोस्जि प्रदेश िोक सेवा आर्ोग कोशी 
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प्रदेश, द्धवराटनगर, नेपाििे उपिब्ि गराएको परािशय सम्झन  
पदयछ । 

(ञ) "प्रदेश द्धकतावखाना" भन्नािे कोशी प्रदेशिा स्थाद्धपत प्रदेश 
द्धकतावखाना सम्झन  पदयछ । 

३. सूचना प्रकाशन गनेिः  
(१) र्ो कार्यद्धवलि बिोस्जि र्स कार्ायिर्िा कार्यरत स्थानीर् सेवािा 

कार्यरत कियचारीहरुको तह वदृ्धिका िालग कार्ायिर्िे प्रत्रे्क 
वषयको जेठ िद्धहना र िंलसर िद्धहनािा सम्भाव्र् उम्िेदवारहरुका 
िालग 30 ददनको म्र्ाद ददर्य दरखास्त आव्हानको सूचना 
प्रकाशन गनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोस्जि प्रकास्शत सूचना नगरपालिकाको सूचना 
पाटी र नगरपालिकाको वेभसार्टिा प्रकाशन गररनेछ। 

४. लनवेदन ददन  पनेिः कार्यद्धवलिको दफा (६) र (७) विोस्जि तह वदृ्धि 
ह न र्ोग्र्ता पूरा गरेका स्थार्ी कियचारीिे दफा (३) िा तोद्धकएको 
म्र्ादलभत्र कार्ायिर्िा देहार्का कागजातहरु सद्धहत तह वदृ्धिको िालग 
अन सूची-१ विोस्जिको ढाँचािा लनवेदन ददन  पनेछ । 
क. पलछल्िो तीन वषयिा कार्यसम्पादन िूल्र्ांकन फाराि ब झाएको 

कार्ायिर्को नाि स्पष्ट ख िाई िेस्खएको सक्कि लनवेदन, 
ख. शैस्िक र्ोग्र्ताको प्रिाण पत्रको प्रलतलिद्धप,  
ग. सेवा अवलि प द्धष्ट गने लनर् स्ि/बढ वा लनर् स्िको प्रलतलिद्धप, 
घ. स्थानीर् तहिा सिार्ोजन भएको पत्रको प्रलतलिद्धप, 
ङ. द्धवभागीर् सजार् नपाएको, लनिम्बनिा नरहेको र सेवा अवलि पूरा 

भएको द्धववरण ख िाई सम्बस्न्ित कार्ायिर्िे गरेको लसफाररस 
पत्र, 
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च. पेशा सम्बन्िी व्र्वसार्ी पररषद्िे उपिब्ि गराउने प्रिाण पत्रको 
प्रलतलिद्धप (आवश्र्क ह नेको  हकिा िात्र) 

छ. कार्यद्धवलिको दफा (५) विोस्जिको तह वदृ्धि लसफाररस सलिलतिे 
िागेका अन्र् कागजातहरु । 

५. लसफाररस सलिलतिः  
(१) ऐन विोस्जि कियचारीको तह वदृ्धिका िालग लसफाररस गनय देहार् 

विोस्जिको नगर कार्यपालिकािे तोकेको लसफाररस सलिलत 
रहनेछ । 
क. प्रि ख प्रशासकीर् अलिकृत       अध्र्ि 
ख. कार्यपालिकािे तोकेका एक जना िद्धहिा सद्धहत  
 द ई जना वररष्ठ कियचारी       सदस्र् 

(२) लसफाररस सलिलतको बैठकको कार्यद्धवलि सलिलत आफैं िे लनिायरण 
गरे बिोस्जि ह नेछ। 

(३) लसफाररस सलिलतिाई तह वदृ्धि लसफाररस सम्बन्ििा लनणयर् लिन 
क नै द द्धविा उत्पन्न भएिा सो सम्बन्ििा ऐनको दफा (३८) 
विोस्जिको बढ वा सलिलतको लनणयर् विोस्जि ह नेछ । 

६. आवश्र्क न्रू्नति र्ोग्र्ता र सेवा अवलििः  
(१) स्थानीर् सरकारी सेवािा कार्यरत कियचारीको पाचौं तहबाट छैटौं 

तह, सातौं तहबाट आठौं तह र नवौं तहबाट दशौं तहिा तहवदृ्धि 
गदाय तह वदृ्धि ह ने पदभन्दा एक तह ि लनको पदिा ५ वषयको सेवा 
अवलि पूरा भएको र पलछल्िो तीन वषयको कार्य सम्पादन 
िूल्र्ांकनिा औसत नब्बे प्रलतशत अंक प्राप्त गरेका कियचारीिाई 
सम्बस्न्ित सेवा सिूह वा उपसिूहिा तह वदृ्धि गररनेछ । 

"(२) उपदफा (१) विोस्जि तह वदृ्धि गदाय थप शैस्िक र्ोग्र्ताको 
आवश्र्कता पने छैन ्।" 
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  तर सिार्ोजनका बखत तोद्धकएको अवलि नप गी तह वदृ्धि नभएका 
कियचारीहरुिाई एक पटकका िालग सेवा प्रवेशका िालग तोद्धकएको 
र्ोग्र्ता भए प ग्नेछ । 

७. तह वदृ्धि सम्बन्िी द्धवशेष व्र्वस्थािः  
(१) कािकाजिा खद्धटएका कियचारी सम्बन्िी व्र्वस्थािः- कोशी प्रदेश 

बाद्धहर कािकाजिा खद्धटएका तर कोशी प्रदेश अन्तगयतका स्थानीर् 
तहिा दरबन्दी भएका कियचारीको दरबन्दी भएको स्थानीर् तहिा 
तह वदृ्धि ह ने । एक स्थानीर् तहबाट अको स्थानीर् तहिा 
कािकाजिा खद्धटएका कियचारीको हकिा दरबन्दी/पदालिकार 
रहेको कार्ायिर्िा तह वदृ्धि गररनेछ। 

(२) र्स कार्यद्धवलििा अन्र्त्र ज नस कै क रा िेस्खएको भए तापलन 
स्थानीर् तहको सहार्क चौथो र पाचौं तहिा तथा सातौं र नवौं 
तहको पदिा सिान पदिा सिार्ोजन भई सोही पदिा कार्यरत 
रहेका हािसम्ि तह वदृ्धि नभएका कियचारीहरु सम्बस्न्ित पदिा 
र्ो ऐन जारी ह ँदासम्ि तीन वषय सेवा अवलि प रा भएिा स्वतिः एक 
तह वदृ्धि ह नेछ । लनजहरु ज नस कै व्र्होरािे अवकाश भएिा सो 
पद स्वतिः खारेज भई तल्िो तहको पदिा पदपूलतय गररनेछ । 

(३) र्स कार्यद्धवलििा अन्र्त्र ज नस कै क रा िेस्खएको भए तापलन 
िोक सेवा आर्ोग र प्रदेश िोक सेवा आर्ोगबाट स्थानीर् तहको 
छैटौं तहिा लसफाररस भई लनर् ि भएका कियचारीिाई एक 
पटकका िालग सातौं तहिा तह लििान गररनेछ । 

८. जेष्ठता गणना सम्बन्िी द्धवशेष व्र्वस्थािः  
(१) ऐन विोस्जि तह वदृ्धि प्रर्ोजनका िालग स्थानीर् तहिा 

सिार्ोजन भएका कियचारीको जेष्ठता गणना गदाय तह वदृ्धि भएको 
वा नभएको द वै अवस्थािा सिार्ोजन ह ँदाको तत्काि अस्घको 
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सेवा सिूहको पदिा स्थार्ी लनर् स्ि पाएको लिलतबाट कार्ि ह ने 
गरी सेवा अवलि गणना गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) विोस्जि जेष्ठता कार्ि गनय नसद्धकएिा हािको 
पदिा गररएको लसफाररसको र्ोग्र्ताक्रि, सम्बस्न्ित सेवा 
सिूहको पदिा स्थार्ी सेवा गरेको अवलि र उिेरिाई क्रिशिः 
आिार लिई छ ट्याउन  पनेछ। 

(३) िोक सेवा आर्ोग तथा प्रदेश िोक सेवा आर्ोगको लसफाररसिा 
छैठौं तहिा लनर् स्ि भई ऐन विोस्जि सातौं तहिा तह लििान 
भएका कियचारीको जेष्ठता लनर् स्ि लिलतदेस्ख नै गणना गररनेछ । 

(४) र्स कार्यद्धवलिको दफा (६) र (७) विोस्जि तह वदृ्धि ह न े
कियचारीको प्रत्रे्क आलथयक वषयको िाघ १ गते र श्रावण १ 
गतेबाट जेष्ठता कार्ि ह नेछ ।  

९. बािा अड्काउ फ काउने : र्ो कार्यद्धवलि कार्ायन्वर्नको क्रििा क नै 
दिद्धविा उत्पन्न भएिा बािा अड्काउ फ काउने अलिकार प्रदेश िोक 
सेवा आर्ोगको परािशयिा नगर कार्यपालिकािा रहनेछ। 

१०. तह वदृ्धि गनय नह नेिः र्स कार्यद्धवलििा अन्र्त्र ज नस कै क रा िेस्खएको 
भए तापलन स्थानीर् तहको कियचारीिाई देहार्को अवस्थािा देहार्को 
अवलिभर र्स कार्यद्धवलिको दफा (५) को उपदफा (१) बिोस्जिको 
सलिलतिे तह वदृ्धिको िालग लसफाररस गनय पार्ने छैनिः- 
क. लनिम्वन भएकोिा लनिम्बन भएको अवलिभर, 
ख. तह वदृ्धि रोक्का भएकोिा तह वदृ्धि रोक्का भएको अवलिभर, 
ग. तिबवदृ्धि रोक्का भएकोिा तिबवदृ्धि रोक्का भएको अवलिभर, 
घ. ऐनको दफा (४१) विोस्जि सेवा वा सिूह पररवतयन गरेको भए 

त्र्सरी सेवा वा सिूह पररवतयन भएको लिलतिे तीन वषयको 
अवलिभर, 
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ङ. असािारण द्धवदा वा अध्र्र्न द्धवदािा बसेकोिा सो द्धवदाको 
अवलिभर, 

च. स्वास््र् सेवाको कियचारीको हकिा प्रचलित कानून बिोस्जि 
गठन भएको स्वास््र् सम्बन्िी व्र्ावसाद्धर्क पररषदिा नाि दताय 
लनिम्बन भएको भए त्र्स्तो लनिम्बनको अवलिभर। 

११. तह वदृ्धि गन य पनेिः कानून विोस्जि तह वदृ्धिका िालग लनवेदन ददएका 
कियचारीहरुको तह वदृ्धिको िालग र्स कार्यद्धवलिको दफा (५) को 
उपदफा (१) विोस्जिको सलिलतिे दरखास्त ददने म्र्ाद सद्धकएको ७ 
(सात) ददन लभत्र तह वदृ्धिका िालग लसफाररस गरर सक्न  पनेछ र सो 
लसफाररस प्राप्त भएको ७ (सात) ददनलभत्र र्स कार्यद्धवलिको दफा (६) 
तथा कार्यद्धवलिको दफा (७) िा गररएको द्धवशेष व्र्वस्था विोस्जि तह 
वदृ्धि गदाय प्रत्रे्क आलथयक वषयको िाघ र श्रावण िद्धहनािा प्राप्त 
लसफाररसको आिारिा नगर कार्यपालिकाको लनणयर् विोस्जि प्रि ख 
प्रशासकीर् अलिकृतिे लनर्िान सार अन सूची-२ विोस्जिको ढाँचािा 
तह वदृ्धिको पत्र ददन  पनेछ ।सो प्रर्ोजनको िालग कम्तीिा एक 
िद्धहना अगावै नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िे आफ्नो वेभसार्टिा 
सूचना प्रकाशन गन यपनेछ । 

१२. सावयजलनक गन य पनेिः तह वदृ्धि भएका कियचारीहरुको द्धववरण नगर 
कार्यपालिकाको कार्ायिर्िे आफ्नो सूचना पाटी र वेभसार्टिा राख्न े
व्र्वस्था लििाउनेछ । 

१३. तह वदृ्धि भएका कियचारीको सेवा, स द्धविािः (१) र्स कार्यद्धवलि 
बिोस्जि तह वदृ्धि गदाय सम्बस्न्ित कियचारीिे खाईपाई आएको तिव 
भन्दा घटी ह ने भएिा खाईपाई आएको तिवभन्दा घटी नह ने गरी 
ग्रडे लििान गररनेछ। 



8 

१४. सस्चवािर्िः तह वदृ्धि सम्बन्िी कार्यिा नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर्को प्रशासन शाखािे सस्चवािर्को काि गनेछ । 

१५. जानकारी ददन  पनेिः र्स कार्यद्धवलि विोस्जि तह वदृ्धिको जानकारी 
लनणयर् भएको लिलतिे पन्र ददनलभत्र िन्त्रािर्, प्रदेश द्धकतावखाना र 
प्रदेश िोक सेवा आर्ोगिाई ददन  पनेछ । 

१६. उज री/ग नासोिः तह वदृ्धिको लनणयर् उपर स्चत्त नब झेिा प्रदेश िोक 
सेवा आर्ोगिा सूचना प्रकाशन भएको लिलतिे १५ (पन्र) ददन लभत्र 
उज री/ग नासो गनय सद्धकनेछ। 

१७. प्रचलित कानून बिोस्जि ह नेिः र्स कार्यद्धवलििा उल्िेख भएको 
द्धवषर्िा र्सै कार्यद्धवलि बिोस्जि र अन्र् द्धवषर्को हकिा प्रचलित 
कानून विोस्जि ह नेछ । 

१८. खारेजी र बचाउिः र्स अस्घ लसद्धिचरण नगरपालिकाबाट जारी भएको 
लसद्धिचरण नगरपालिकाका "कियचारीहरुको तह वदृ्धि गने सम्बन्ििा 
व्र्वस्था गनय जारी गररएको कार्यद्धवलि, २०८०" खारेज गने र उि 
कार्यद्धवलि विोस्जि भए गरेका कािकारवाहीहरु र्सै कार्यद्धवलि 
विोस्जि भएको िालननेछ । 
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अन सूची-१ 

(कार्यद्धवलिको दफा ४ सँग सम्बस्न्ित) 

   तह वदृ्धिको िालग पेश गने लनवेदनको ढाचँा  

                                   लिलत :  

                                  ने.सं. 
श्री प्रि ख प्रशासकीर् अलिकृतज्रू्, 
लसद्धिचरण नगरपालिका नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, ओखिढ ंगा । 

द्धवषर्: तह वृद्धि गरी पाउँ। 

    प्रस्त त द्धवषर्िा र्स कार्ायिर्को तह वृद्धि सम्बन्िी लिलत .......................... गते प्रकास्शत 
सूचना अन सार हाि ि तपलसि बिोस्जिको पद तथा तहिा कार्यरत रहेको र उि सूचना 
विोस्जिको पदिा तह वृद्धि ह न र्ोग्र् रहेको ह ँदा तपलसि विोस्जिको कागजात सद्धहत र्ो लनवेदन 
पेश गदयछ  ।  

तपलसि 

१. पलछल्िो तीन वषयिा कार्यसम्पादन िूल्र्ांकन फाराि ब झाएको कार्ायिर्को नाि स्पष्ट 
ख िाई िेस्खएको सक्कि लनवेदन, 

२. शैस्िक र्ोग्र्ताको प्रिाण पत्रको प्रलतलिद्धप,  
३. सेवा आवलि प द्धष्ट गने लनर् स्ि/बढ वा लनर् स्िको प्रलतलिद्धप, 
४. स्थानीर् तहिा सिार्ोजन भएको पत्रको प्रलतलिद्धप, 
५. द्धवभागीर् सजार् नपाएको, लनिम्बनिा नरहेको र सेवा अवलि पूरा भएको द्धववरण ख िाई 

सम्बस्न्ित कार्ायिर्िे गरेको लसफाररस पत्र, 
६. पेशा सम्बन्िी व्र्वसार्ी पररषद्िे उपिब्ि गराउने प्रिाण पत्रको प्रलतलिद्धप (आवश्र्क 

ह नेको हकिा िात्र) 
७. कार्यद्धवलिको दफा (५) विोस्जिको तह वृद्धि लसफाररस सलिलतिे िागेका अन्र् 

कागजातहरु । 
 

हाि कार्यरतिः तह वृद्धि गनेिः 
पदिः पदिः 
सेवा/सिूहिः सेवा/सिूहिः 
तह: तहिः 
कार्ायिर्िः कार्ायिर्िः 

(िालथ उल्िेस्खत सबै व्र्होरा दठक साँचो हो झ ठा ठहरे कानून बिोस्जि सहूँिा ब झाउँिा ।) 

लनवेदक   

नाि : 
दस्तखत: 
क.सं. नम्बर : 

      कार्यरत कार्ायिर्िः 
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अन सूची-२ 

(कार्यद्धवलिको दफा ११ सँग सम्बस्न्ित) 

तह वदृ्धि सम्बन्िी पत्रको लनवेदनको ढाचँा  

लिलत : 
ने.सं. 

द्धवषर्िः-तह वृद्धि गररएको सम्बन्ििा। 

िहाशर्, 
 तपाईिाई कोशी प्रदेशको स्थानीर् सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८०  र 
लसद्धिचरण नगरपालिकाका कियचारीहरूको तह वृद्धि गने सम्बन्िी कार्यद्धवलि, २०८१ को 
दफा ११ विोस्जि नगर कार्यपालिकाको लिलत ................ गतेको तह वृद्धि सम्बन्िी 
लनणयर् अन सार लिलत ............... गतेदेस्ख ज्रे्ष्ठता कार्ि ह ने गरी स्थानीर् सेवािा 
तपलसि विोस्जि तह वृद्धि गररएको छ ।   

 तह वृद्धि ह न  भएकोिा हाददयक बिाई तथा श भकािना ।तपाईिाई प्राप्त स्जम्िेवारी 
राष्ट्र, जनता र सरकार प्रलत कतयव्र्लनष्ठ भई प्रचलित ऐन, कानूनको पररलििा रहेर 
पारदशी, लनष्पि, अन शालसत भई सकारात्िक सोच र ऊजायका साथ कार्यसम्पादन 
गन यह नेछ भन्ने अपेिा लिएको छ  ।  

तपलसि: 

साद्धवककोिः कार्ि गररएकोिः 
पद:  पद:  

सेवा/सिूहिः  सेवा/सिूहिः  

तहिः  तहिः  

कार्ायिर् :  कार्ायिर्:  

 

श्री............................., 
कियचारी संकेत नम्बरिः 
  

बोिाथय :   

श्री सङ्घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रशासन िन्त्रािर्,  

(स्थानीर् तह कियचारी प्रशासन शाखा),  लसंहदरवार काठिाडौं । 
श्री ि ख्र्िन्त्री तथा िस्न्त्रपररषद्को कार्ायिर्, कोशी प्रदेश, द्धवराटनगर। 
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श्री राद्धष्ट्रर् द्धकतावखाना (लनजािती), प ल्चोक िलितप र । 
श्री प्रदेश िोक सेवा आर्ोग, कोशी प्रदेश, द्धवराटनगर, नेपाि । 

श्री प्रदेश द्धकतावखाना, द्धवराटनगर, िोरङ । 

श्री नागररक िगानी कोष, नर्ाँ बानेश्वर काठिाडौं । 

श्री सावलिक जीवन बीिा कोष, नर्ाँ बानेश्रर, काठिाडौं । 

श्री कियचारी सञ्चर्कोष, लत्रदेवीिागय, ठिेि, काठिाडौं। 
श्री आलथयक प्रशासन शाखा, लसद्धिचरण नगरपालिका नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, 
ओखिढ ंगा ।  

 

आज्ञािे, 
लनिकण्ठ द्धवश्वकिाय 

प्रि ख प्रशासकीर् अलिकृत 
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